ETAPE 1 : Allez sur votre espace famille en cliquant
sur l'une rubrique ou sur l'autre.

Mairie \{le Bagnols En Foret

iz

Accédez a votre compte

[J 2 demandes ont évolué dals votre espace citoyen

Mon espace citoyen Espace famille Espace facturation Nous contacter

SN B 'y | ——— (' 1

Consultez et gérez vos données Votre espace famille, vos données, vos Consultez vos factures, accédez a Pour toutes demandes d'informations,
personnelles. Suivez I'avancement de activités I'historique de vos réglements. nous faire part d'une suggestion,
vos demandes réalisées sur le portail cliquez-ici

v v

Plan dusite  Mentions légales  Conditit éné

ETAPE 2 : Cliquez sur pré-inscriptions

accuer - ESpace famill

Dossier de famille Pré-inscriptions Activités Espace documents

S —
———

‘

Consulter, compléter et modifier les Effectuer des demandes de pré- Consulter le planning Ajout des documents nécessaires pour
informations des membres de votre inscriptions aux activités scolaires et le service enfance.
famille. périscolaires pour les membres de votre

famille

Réeglement(s) intérieur(s)

Veuillez prendre connaissance du
réglement intérieur de votre collectivité.



ETAPE 3 : Cliquez sur ajouter une pré-inscription

Accueil = Espace

ie  Pré-inscriptions

Pré-inscription(s)

Effectuez vos demandes
de pré-inscription pour
l'ouverture des droits a la

demande de pre&
réservation des activités

inscription, la collectivi
traite votre dossier

inscrit
sont pré-inscrits.
Demande en cours , Réservation possible ~

Individu < Etablissement < Activite <

v

ETAPE 4 : Sélectionnez les données établissement,
activité, individu correspondant aux données de
I’enfant que souhaitez inscrire

Mairie de Bagnols En Foret

Les champs avec * sont obligatoires.

Vous étes sur le point deffectuer une demande de pré-inscription.

Avant de procéder aux réservations d'activités, un membre de votre famille doit y étre pré-

Vous trouverez ci-dessous la liste des activités auxquelles les membres de votre famille

lors que cette demande de pré-inscription est acceptée par votre collectivité, vous obtenez les droits sur I'activité :

Demande de

Validation
réservation / demande
absence réservation /
Effectuez vos demandes absence

de réservation et
d'absence pour les
activités auxquelles les
membres de votre famille
sont inscrits

La collectivité traite
manuellement ou de facon
automatique vos
demandes de réservation /
absence

© Ajouter une pré-inscription

Datededébut ¢ Datedefin <  Joursréservables Statut

v
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Accueil / Espace famille ' Pré-inscriptions AjOUter une pl'é-inSCl'iptiOI'l

I'activité est visible sur le planning des activités et vous pouvez effectuer

Etablissement v
Activites * —
Activite v
Individu * Aucun sélectionné~
Période A partir du
Jusqu'au

| <]



ETAPE 5 : Sélectionnez tous les jours de la semaine
car les inscriptions fonctionnent a la semaine
compléte.

Accueil © Espace famille © Pré-inscriptions AjOUter une pl’é—iﬂSCl’iptiOn

Les champs avec * sont obligatoires.

Vous étes sur le point d'effectuer une demande de pré-inscription.
Dés lors que cetite demande de pré-inscription est acceptée par votre collectivité, vous obtenez les droits sur I'activité : I'activité est visible sur le planning des activités et vous pouvez effectuer
vos demandes de réservation et d'absence pour cette activité.

Ajouter une pré-inscription

Etablissement *

Groupe Scolaire GAGLIOLO v
Actvités Vacances sem 1 - Joumée v
Ipdvid * —
Période A partir du 16/02/2026

Jusqu'au 27/02/2026
Réservation

V| lundi
| mardi
+ | mercredi
ijeudi

vendredi

ETAPE 6 : appuyez sur valider une premiere fois.
Un récapitulatif apparaitra comme ci-dessous.

Puis Validez a nouveau.

Vous &tes sur le point de valider :

Une demande de pre-inscription :
Individu(s) - |||
Etablissement : Groupe Scolaire GAGLIOLO
Activité : Vacances sem 1 - Journée
Période : du 16/02/2026 au 27/02/2026

Une demande de réservation :
« Individu(s) : || |
= Efablissement : Groupe Scolaire GAGLIOLO
= Activité : Vacances sem 1 - Journée
= Période :du 16/02/2026 au 27/02/2026
* Jour(s) de réservation : lundi, mardi, mercredi, jeudi, vendredi

Annuler Valider




ETAPE 7 : Votre demande de pré-inscription est en
cours et doit étre validé par nos services.

Accueil / Espace famille Pré-inSCriptions

3 Notice

Vos demandes ont bien été envoyées et sont en attente de validation

) >

Validation pré-
inscription(s)

Pré-inscription(s)
Effectuez vos demandes
de pré-inscription pour
I'suverture des droits & la
réservation des activites

Ala réception de votre
demande de pré-
inscription, la collectivité
traite votre dossier

inscrit
Vous trouverez ci-dessous la liste des activités auxguelles les membres de votre famille
sont pré-inscrits.

Demande en cours , Réservation possible ~

Individu & Etablissement < Activite <

Demande de
réservation /
absence

Effectuez vos demandes
de réservation et
d'absence pour les
activités auxquelles les
membres de votre famille
sont inscrits

Avant de procéder aux réservations d'activités, un membre de votre famille doit y étre pré- e Ajouter une wmpﬂun

Date de début ¢  Date defin

Validation
demande
réservation /
absence

La collectivité traite
manuellement ou de facon
automatique vos
demandes de réservation /
absence

Jours réservables Statut

- Groupe Scolaire GAGLIOLO ~ Vacances sem 1 - Journée 16/02/2026

27/02/2026

(c[w]u]l]vEIEL

ETAPE si nécessaire : Refaire toutes les étapes précédentes pour préinscrire votre enfant a la 2¢

semaine si vous le souhaitez pour obtenir la 2¢ ligne comme ci-dessous.

@9 Notice

Vos demandes ont bien été envoyées et sont en attente de validation

> >

Validation pré-
inscription(s)

Pré-inscription(s)
Effectuez vos demandes
de pré-inscription pour
l'ouverture des droits a la
réservation des activités

Ala réception de votre
demande de pré-
inscription, la collectivité
traite votre dossier

Demande de
réservation /
absence

Effectuez vos demandes
de réservation et
d'absence pour les
activités auxquelles les
membres de votre famille

Validation
demande
réservation /
absence

La collectivité traite
manuellement ou de facon
automatique vos
demandes de réservation /

sont inscrits absence
Avant de procéder aux réservations d'activités, un membre de votre famille doit y étre pré- o A]OIE!I‘ une pré-insmmion
inscrit
Vous trouverez ci-dessous la liste des activités auxquelles les membres de votre famille
sont pré-inscrits.
Demande en cours, Réservation possible v
Individu < Etablissement & Activite & Date de début <  Date de fin Jours réservables Statut
e
Groupe Scolaire GAGLIOLO ~ Vacances sem 1 - Journée 16/02/2026 27/02/2026 n n n ‘ s H D ‘ Demande en cours

Demande en cours

1 v
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Une fois cela fait, la demande devra étre accepté par nos services. Et vous recevrez I’acceptation de
votre demande de préinscription par courriel avec le changement de statut de votre demande en
statut « accepté ».




Etape 8 : Une fois votre préinscription acceptée, vous n’avez plus qu’a
effectuer votre réservation en cliquant sur « réservation possible ».

Pré-inscription(s) Validation pré- Demande de Validation
Effectuez vos demandes inscription(s) réservation / ’demﬂn_de
. réservation /
Ala réception de votre
absence

de pré-inscription pour
l'ouverture des droits a la
réservation des activites

demande de pré-
inscription, la collectivité
traite votre dossier

La collectivité traite
manuellement ou de facon
automatique vos
demandes de réservation /
absence

membres de votre fai
sont inscrits

© Ajouter une pré-inscription

Avant de procéder aux réservations d'activités, un membre de votre famille doit y étre pré-

inserit
Vous trouverez ci-dessous la liste des activités auxquelles les membres de votre famille

sont pré-inscrits.
Demande en cours, Réservation possible ~

< Date de début < Datedefin < Jours réservables

Individu & Etablissement < Activité &
271022026 DO s [0 Resenvation possibie

_ Groupe Scolaire GAGLIOLO ~ Vacances - Journée avec repas  16/02/2026

1 v
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La préinscription est terminée. Veuillez-vous référer au document « aide réservation ».



